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ACTA No. 347 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  PROCESO DE ETAPA PRODUCTIVA EN LA ARTICULACIÓN 
CON EL SENA 

 

CIUDAD Y FECHA:  Pereira, 13 de mayo del 2020 HORA INICIO: 8:30 am  HORA FIN: 10:00 am 

LUGAR: DIEGO MAYA SALAZAR (CORREO) 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 
 

TEMA (S): PROCESO DE ETAPA PRODUCTIVA EN LA ARTICULACIÓN CON EL SENA 
1. PROCESO DE ETAPA PRODUCTIVA EN LA ARTICULACIÓN CON EL SENA 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Aclarar los diferentes procesos que se deben realizar en la 

Institución entre ellos la etapa productiva y con el ánimo de hacer claridad y que todos 

hablemos el mismo idioma con los requerimientos de la etapa productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En vista que las docentes no pudieron asistir a la reunión: 
 
Se envía un correo dando la claridad sobre el proceso de la etapa productiva en la 

institución. 
Instructora: Heidi Carolina Ocampo C 
Instructora: Blanca Nidia Millán 
Instructora: Martha Tabares 
Instructor: Jorge Eduardo Mesa 
 
Se adjuntan los documentos que regulan dicho proceso: 
1. Manual de articulación. 
2. Reglamento del aprendiz.  
3. Acta de compromiso.  
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En el MANUAL DE ARTICULACIÓN numeral 9, literal "O" dice: " es responsabilidad de los 
ETCE, de las instituciones educativas y de la comunidad educativa en general, 
garantizar que todo estudiante-aprendiz pueda desarrollar su etapa productiva o 
práctica; esta etapa es requisito indispensable para la certificación por parte del 
SENA, por ello, no desarrollarla inhibe la posibilidad de certificar a los aprendices que 
quede incursos en esta situación". 

  
 En el REGLAMENTO DEL APRENDIZ artículo 12 "Alternativas para el desarrollo de la etapa 

productiva" cuya alternativa se elige con anticipación por la Institución DIEGO 
MAYA: "Participación en un proyecto productivo....  y estos posibilitan 
la simulación de entornos productivos reales y la aplicación de conocimientos, 
habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa para cumplir 
con el objetivo de la etapa productiva…. La constancia de cumplimiento a 
satisfacción la expide la rectora del DIEGO MAYA".  

 
Artículo 14 "El seguimiento a la etapa productiva es obligatorio y se realizará de manera 

virtual... El Aprendiz elaborará una bitácora …en la que señalará las actividades 
adelantadas en desarrollo de su etapa productiva ..." 

 
  Y de acuerdo con el ACTA DE COMPROMISO firmada entre el SENA y la institución en el 

numeral 4 "obligaciones de la Institución Educativa" en el literal K” Establecer 
alianzas estratégicas con empresas y gremios, organizaciones, instituciones 
educativas líderes o nucleares, alcaldías, gobernaciones y demás entidades que 
permitan a los aprendices realizar su etapa productiva; y realizar seguimiento 
compartido con un instructor SENA (evaluadora Martha Tabares)" 

 
Con el objetivo de iniciar la evaluación de la etapa productiva con los aprendices, la 
evaluadora Martha Tabares solicita subir las evidencias junto con las bitácoras (12 
evidencias con 12 bitácoras), para este proceso adjunto:   
1. El formato donde se relacionan la etapa productiva 
2. El formato de la bitácora 
3. 19 formatos para la legalización de cada una de las empresas didácticas. 
 



 

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                Página 3 de 4 

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2 

El formato de RELACIÓN ETAPA PRODUCTIVA discrimina el número de bitácoras (12), 
descripción de actividades (por bitácora) y número de horas asignadas a cada actividad. (las 
actividades son las que se relacionan en las bitácoras).  
El FORMATO BITÁCORA con el fin de conocerlo y brindar la información que esté solicita en 
el punto 2 "DATOS DE LA EMPRESA" (para este caso son los datos del Diego Maya y de la 
rectora) 
Los 19 formatos de legalización son los que se deben manejar para cada una de las 
empresas didácticas, (en la próxima reunión ampliaré el tema con explicación de cada uno 
de los formatos) 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Próxima reunión miércoles 21 de mayo las 8:30 am 

 
Beatriz Buitrago 
Bibiana Sánchez 
Jorge Mesa 
Heidi Ocampo  
Blanca Millán 
Martha Tabares 
 

 
 
 
21/05/2020 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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